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                                             ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
        лаборанта кабинета информатики

___________________________________________________________________________________

Лаборант кабинета информатики выполняет подготовку компьютерной и телекоммуникационной техники к выполнению различного вида работ. 

Осуществляет:
· проверку компьютерной и телекоммуникационной техники, её работоспособности, регулировку согласно разработанным инструкциям и другой документации; 

· регулярные профилактические работы; 

· антивирусную защиту компьютерного парка; 

· систематизацию компьютерного программного обеспечения; 

· работы по инсталляции и деинсталляции программного обеспечения и операционной системы; 

· заполнение компьютерных баз и банков данных.

· Следит за работой программ обеспечивающих доступ обучающихся в Интернет а так же несет ответственность за контент фильтрацию при работе  обучающихся и персонала ОУ в сети Интернет.

· Осуществляет бесперебойную работу лекционного зала.

· Ведет предварительную запись сотрудников ОУ для работы в лекционном зале. 

· Осуществляет регулярное обновление информации на сайте ОУ.

· Осуществляет заполнение базы данных КПМО

· Осуществляет размещение информации на официальном общероссийском сайте www.bus.gov.ru  (ООС).

Обеспечивает:
хранение, прием и передачу информации в электронном виде в соответствии с поручениями учителя информатики и администрации МБОУ «СОШ№31 имени А.П.Жданова».

Оказывает консультативную помощь пользователям компьютерной техники. 

Выполняет:
· обработку информационных массивов, информационных потоков в соответствии с методическими документами;
· различные вычислительные, графические и машинописные работы. 

Следит:
· за выполнением требований охраны труда; 
· за сохранностью имущества, мебели и  помещения.
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