Приказ №__________ от  «_______» ____________2012г.

СОГЛАСОВАНО                                                                         УТВЕРЖДАЮ

Председатель ПК                                                                       Директор МБОУ «СОШ№31

МБОУ «СОШ№31                                                                     им.А.П.Жданова»

 им.А.П.Жданова»                                                                      Н.А. Селезнев                        

                                                                                                     «….» …………… 2012 г

…………………………                                                                

…………………………                                                             

«….» ……………2012г.                                                           

Должностная инструкция уборщика служебных помещений

(исполняющего обязанности сторожа - вахтера)

_________________________________________________________
1. Принимает и сдает вахту дежурному сторожу.
2. Проверяет наличие:
· ключей от кабинетов:
· аптечки
· журнала для заявок электрику, сантехнику, плотнику, маляру;
· журнал посетителей;
· исправность освещения вестибюля.
3. Выдает ключи от кабинетов учителям, делая соответствующие записи в
книге выдачи ключей.
4. Осуществляет подачу звонков на уроки и перемены .
5. При необходимости временно отлучиться с поста оставляет за себя
гардеробщика или уборщика служебных помещений, который в этот период выполняет его обязанности.
6. Осуществляет пропускной режим в школу совместно с дежурным
учителем и администратором или самостоятельно.
7. Обращает внимание на вносимые в здание предметы.
8. Не   допускает   вынос   имущества   школы   без   разрешения
директора   или   материально ответственного лица.
9. Докладывает о происшествиях или чрезвычайных ситуациях в службу
охраны, которая в свою очередь либо сама принимает меры по устранению, либо
ставит в известность зам.директора по ОБ.
10. В целях обеспечения безопасности осуществляет обязательную
регистрацию в журнале посетителей приходящих в школу и не являющихся
участниками образовательного процесса, указав фамилию, имя, отчество, цель
посещения, к кому следует, время входа и выхода из здания.
11. В случае отказа от регистрации или противоправных действий со
стороны посетителей, уборщик служебных помещений должен немедленно сообщить об этом службе охраны или по телефонам администрации школы.
12. Обязан руководствоваться «Памяткой администрации, педагогам,
рабочим и служащим при возникновении возможных чрезвычайных ситуаций в
МБОУ «СОШ №31 имени А.П.Жданова» города Братска.
13. В летнее время принимает участие в косметическом ремонте здания.
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